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l DOSSIER ADMINISTRATIF

Leservice de la Mobilité europédnoéedBustave Eiffelsemet un dossier administratif qui camprend

1. Documesd retourner au lycée Gustave Eiffel

- Deux échéanciers sjgnés

- Deuxartratsfinancies signés

- Contrat pédagogique Eragviulslite EFg el v n_p j 2 cl;rpcnpgqgc cr |
- Engagement Qualité

Le contrat financier, le contrat pédagogfgugagteiment Qualdét inclus dans la convalgi@tage
signée entre les trois pastaegiair@ cl r pcnpgqc b?& .aascgj cr jwayc

Ceslocuments sont a retoparecourriég plus rapidement possible, complétés et signés, au lycée Gust
Eiffel, service de la Mobilité eurepéen

Par souci de Iégalibdisravons impérativement besoin des documents originaux.

2. Documesdconserver
- Un éhéanciénformarie participantes dates et montantgersemedes boursges
- Une convention de stegetrat financier + contdagogique + engagematlite.

3. Documesd remettre en cours de mobilité

- Atestag ml b2 pp gtfae remplir ecsigmeppardegugegr de stage, et a transmettre des
possible au service de la Mobilité européesine \(wh le
Cette attestation permettra le versement du forfait voyage et de la bourse accordée par le Cons
de Nouvelkequitaine

- 9x attestations mensuelles de présence en :ehti@pgisemplir efrer par le tuteur de stage, et a
transmettre des que possible au service de la Mobilité eurcpéense (via le
ATTENTI@HNs attestations déclenchent le versement de la bourse mensigsllzangiliettra
b I q jcg rckngqg &qcjml jayafy | agcp;o0sg tmsgq

L www.aquitapfoil.org

acadénié - tn J\I

o ) Bordealx - =
Pt REGION s C VET MOBILITY
7~ Nouvelle- ° CHARTER |

"7~ Aquitaine 24 s et

Erasmus+ e



mailto:mobilite.gustaveeiffel@gmail.com
http://www.aquitapro-fcil.org/
http://www.aquitapro-fcil.org/

-
ﬁ Lycée Gustave Eiffelrvice de la Mobilité européenne
| 143 cours de &amMéd CS 3123B3074 BORDEARJXX

Lycée ' +33(0)556 338316 * %
GUSTAVE ) . ) ] -AQUITAPRO—
EIFFEL Mail mobilite.gustaveeiffel@gmail.com

Bordeaux
Aquitaine

- Atestation de fin de stagefaire replir et signer par le tutkuistage, et a transmettre des que
possible au service de la Mabitipgenne (viaite web

Parsouci de légalité, nous avons impérativement besoin destauggieadodemen@onsenas
bien afin de pouvoir les remettre au service de laddébiiné awotre retour de stage.

A Contrat financieéchéancsgng
N}
1 @ + == Versement dforfait voyage
()
= ?rrcqr _r gml ba ¢
b (complétée, signée et tamponnée)
S
g Attestation mensuelle renvoyéeipanieb
2 ) (complétée, signématponnée)
o
> —
= \\—/ Versemed¢ la bourse mensuelle
2
5]
o

(*P)Nmsp kykmgpc* j _ ~mspgc c¢spmny:caitek attenbop & \wtrep y ¢
"sbecr a_p tmsqg pcactpcx kmglqg b2 peclr c¢cl dg
Rar ailleurs, la bourse mensuelle est versée avec un mois Bar ddeagdelébut décembre, vous
recevrez la bourse du mois de novembre (sous condition de nous afaitestitipamenmislielle du

mois de novembre).

En cours de mobilib@s devrez également nous remettre les documents suivant

- Troislgaf cq b stiglairdaud’, Jetdemier nmyigui doivent étre complétées et signées par
le tuteur de stage

- Demande de congédesoin) remplir ed faire signer dartuteurde stage, aprascordde
lPentreprise, et a renvoyer par email au service de la Mobilité européerore genudavalidati
coordinatrice
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- Questionnaimgtieprised fairecompléter (a la fin de votre giagejre tuteur de stage ou la direction
bc ja@clrpcnpggc b2 aascgj

Nous évaluerons votre évolution pendant le stagésgoacptastrendus _ aetogestpmngires sur le
pays et la cultufeurnis aif, 3 et dernier mois).

Nous publierons ces formulairesitgiaviest la pag&cebodidu dispositifvous pourrez les remplir en
ligne. Nous pourrons vous les faire parvesaiil pareourrier, si besoin

N.B: remplir ces formulaires est obligataioatribuera a voénealuatiomnnuelle | tsc bam’
j2 _rregrj_rgbrhpk _rgml Amknjykclr _gpc 6 j2glrcp

RAPPBL . " mspqc kclgscjjc I c gcp_ tcpgyc o0s? _npl
_rrcqr_rgml kclqscjjc, Tcgjjcx o6 jacltmwcp b_
ATTENTION

iG] tmsqg _nn_prgclr bc d_gpc jcqg byk_pafcqg nm
1Si vous ne disposez pas de la nationalité francaise, veuillez en informer le service de la Mobilité
_dgl bacl r _ lkdemandecdq iesalys mpideinentpassibleb

2 @aquitaproFCIL
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. EUROPASS MOBILITE

Ce document de I'Union Europtanseriteoutes les périogialisées en Eurdpmonsiste a valider vos
acquis dans l'entreprise.
Vous le recevrez paaika partiudroisieme mois de stage.
La présentation de ce document sg fittes
 I**partie elle concerne I'étudianti@me (n'oubliez pas de signer)
 Z™partie elle concerne l'organisation qui vous a délivré ce document
 3™partie ellese rapporte aux organisations partenaires du parcours de molailité qui sont
partenaire dans le pays d'offigige Gustave Biffele paenaire dans le pays d'accueil (votre
entreprise)

 #™partie I'objectif du parcours, le programmenaataireicdemobilité concerné gtc.

 5™partie elle décrit les aptitudes et compétences acquises pendant le parcours qui doit étre re
par ou avec le tuteur.

N'oubliez pas de faneplir edigner la page 2 et la page@nearteurde sage

Dés que votre EUROPASS est rempli et sigleauelyeégetsustave Hifdvice de la Mobilité
européenngdur que nous puissions le valider.

Tmsqg rpmstcpcx jcqg glqgrpsargml g (Wtpsvpwqodass] g p
france.olgpuis cliquez suda boite a outiletcliquez surgcl gr psargml g byr _gjj V¢
Mobilité.
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. RAPPORT DE PARTICIPANT

Il s'agit d'un docemt officiel de la Commission Eweapéerous recevrez paaileda fin de votre stage.
J 2 _ bepmaibémettrice esplieswill be discarted@ac.europa.eu

Conseils utiles pour vous aider a remplir le questionnaire

T Mpe | ggilg¢ HAyde Gustave Eiffedygamise vofimmation et we préparation avant
le déparet assuneotre suitout au long de la mobilité

9 Organisme Intermédiairenseigner s'il y a li¢s)agit de I'organisme vous ayant pris en charge dans |
n_wgq bRébeggarsemiaggment en entreprise

I Organisme daccugili: g2 _egr bc t; hiventey figuleusdes repsgignemertis®se a a
rapportant a I'entreprise dansllagous avez réalisé le;stage

9 Préparatianaitre la préparation linguistigigevous recevmegntionnez toutes les informatians
documentation fournies par le lycée Gustase &hffeit du sta@gerésentation vidéo, guide
administratif, plaquette informative)

En effet, par ce stdgdycée Gustave Biffas responsabilise et vous aide a développetégos capaci
d'autonomie et d'adaptation

9 Déroulemenibus pouvez développer, en reprenant I'ensemble deemdusodqtasité

9 Caetificat : le certificate Formation Complémentgiré @ | r ¢ yous_serag aélivré Jpalycée
Gustave Eiféelissude la formatipng | qg o0 s ¢ §(*yg sgotngagic&pasmpsi] 2g | g r

i Résultats i est important de montrgduavaluede votre stage, tant sur le plan linguistique que
professionnel etpersonn@ (exa _n _agry b% b _nr _rgml* ; sr ml mk

T Aspectinancier grace aux différentes adiesmobilitde financement premdcharge lfrais de
séjour et dmyagévoir échéancier).
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l RAPPORT DE STAGE

Une fois le stage terratrdans le mois qui suit votre retour, vous deverafguligie staged adresser
au lycée Gustave Es#evice de la Mobdlitteopéennartrois exemplaires

Lerapporide stagest un document personnalisé, permettant de dresser un bilan de votre expéri
mobilité.

Le dernier séminaire, organisé a votre retour de stage, vous aidera a faire le pointesur vos ca
npmdcqgggml | cj j cetdprapag cejrapporvde gtggg.c |l ac _aosgqc

Voici quelques critéres sur lesquels voususmmayzer pour rédiger votre rapport de stage
Niveau professionnel

Niveapersonnel

Culture locaeanélioratiodes connaissances linguistiques

Confrontation avec vos attentes avant le départ en stage

Synthese dans la langue du pays de destination.

= =4 -4 -4=-2

l SOUTENANCE ORALE DU RAPPORT DE STAGE

Durant 20 minutes, vous présentez votre expgrgngmse dgsestions eraficais et en langue
étrangeret peut vous interrompredant votre présentation

Composition du jumreprésentade la FCIlun représentant du Coégaihatie Nouvellkequitaine, du
rectorat edlumonde ¢ | 2 ¢ desrpgenairgg@'dITAPRO

Tmsqg pcactpcx sl c aml t madevogensobutemascgdeistaggq gl bgos
RAPPER soutenance est obligatoire

Par ailleurs, vous devez impératinemergnvoyeotrerapportde staggare-mail3jours avant la
soutenance.

Apres la soutenanceattestatiore« Formationmk nj y k ¢ | r _ g p»cvou8erajdéligdEllec p | _

estsigmh _p j c pcar csp b aésderit duaConségingttpar ke ovse@ndp lycge s v *
Gustave Eiffel
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l RSUH

A méditer pour le bon déroulement de votre stage !

1 Je pars en stage et c'est ma décigowajainon

1 Jesuisacteurdemonsiageetgg npcstc b2glgrg_rgtc

1 Jepars en stage pour m'enrichir humgioeltueellement, et professionnellement

1 Une bonne intégration passe par une bonne compadaisaties efforts d'intégration et n'attends
pas des autres qu'ils s'adaptent a moi

1 Je ne me décourage pas a la premiere difficulté

1 Si jai deproblemes, je les aborde avie ml| pcqgnmlg_"jc cl clrpcnp
européenne du lycée Gustaye Eiffel

1 Afin que mon expérience puisse servir a d'autres, je fais l'effort d'étre un ambassadeur aupres de
établissementdats générations suivantes.
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lINFORMATIONS PRATIQUES

Le service de la Mobilité européenne se compose de

Maria CORONANRBERResponsable de la formetticmordinatrice pédagogique
Cl a_q b&speclac* tmMé4 nmstcx |jJ _ amlr _arcp _s

Caroline DEBLANGrgée de communicatiosretadiens aux entreprises
Cl a_q b&speclac* tmsqg nmstcx |jJ _ amlr _arcp _s

Margaux MED#Ssistante administrative

Elle est la personne a contacter pour toute demande liée au fonciidomeatiemt, @ex documents a
rendre, aux séminaires etc.

Elle est joignable au numéro du service de la Mobilité GutfHpaarag16

Benjamin GODH#dponsable juridique et financier

Une permanence téléphonique est assurée le-soit,depeaelant les vacances scolaires
Un message sera diffusé sur la page facebook, la veille de chaque période de vacances scolaire
communiquer le nomde lapérsormenl r _arcp c¢cl a_q b2specl ac

Adresse postale

Lycée Gustave Eiffel

Serice de la Mobilité europée
143 cours de la Marne

CS 31237
33074 Bordeaux cedex |
9
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l NUEROS UTILES

Vous trouverezlessous les numéros des ambassaisssfraar pays de destination

ILams‘j gc X

n_d
joignable 224hqg t msq t

Royaur¥ni
+44 20 7073 1000ttps://uk.ambafrance.org/

Irlande
+353 277 5000/ https://ie.ambafrance.org/

Espagne
+34 914 23 89/00nhttps://es.ambafrance.org/

Italie
+39 06 686011 https://it.ambafrance.org/

Malte
+356 2248 0600 https://mt.ambafrance.org/

Pologne
+48 22 529 3000https://pl.ambafrance.org/

Grece
+30 21 0339 1000ttps://gr.ambafrance.org/

PaysBas
+31 70 312 5800 https://nl.ambafrance.org/

académie
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Croatie
+385 1 4893 600 https://hr.ambafrance.org

Allemagne
+49 30 590039100https://de.ambafrance.org/

Islande
+354 575 9600 / https://is.ambafrance.org/

Portugal
+351 21 393 91/00nhttps://pt.ambafrance.org/

République tcheque
+420 251 M1 / https://cz.ambafrance.org/

Turquie
+90 312 455 45 /45nhttps://tr.ambafrance.org/

Norvege
+47 23 28 46 00  https://no.amdirance.org/
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ATTR? RGML B2 ?PPGTCC CL CLREF
CONFIRMATION OF ARREAMBMANY

I, the Undersigned M{nkire and suregm

Job Positian

cerfify that Mr, Nmamend surname of the participant)
has undertaken a mobility activity in form of a VET traineeship (vocational education artthgdiegqundiigy) and

traineeship the.
The purpose dttwheing (please specify briefly the aims of the mobility activity)

ctivity if ap

SIGNATURE of THE COBONERPERTHE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DATE e
11
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ATTESTATION MENSUELLE DE PRESENCE EN ENTREPRI
MONTHLKRTIFICATE OF ATTENBENCKCTHVIPANY
Premier Mdig st Month

I, the Undersigned MENBITBE @Nd SUIMNAMIE) ......cuuiiiiiiieiiiie ettt ettt e st e sibe e s sbn e s nne e e s aanreeennes
8 [o] oI oo o] PO TP PSP PPPPPPPP

.................................................................. EMal ...
cerfify that Mr, Mnr@mend surname of the PartiCIPaNL)...........ceereveeoi e

has undertaken a mobility activity in form of a VET traineeship (vocational education and training only)

The purpose of which being (please specify briefly the aintg actikigynobili

The mobility activity has taken place at (hame and address of the host organization and/or the locaptioatfighe activity if ap

SIGNATWREHE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DY 1 =2
12
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ATTESTATION MENSUELLE DE PRESENCE EN ENTREPRI
MONTHLY CERTIFICATE OF ATTENDANCE IN THE COMPA
Deuxieme M8iscond Month

I, the Undersigned M{NBATE and SUM@AME)......cccoiiiiiieiiieieee e e e siiee e e s stte e e e e stte e e e e e e s snnteeessssseeeeessnnaeeaesesannnenes
I (o] TN o ] 1o ] o PO PP OPRPRRUPR

.................................................................. EMai ...
cerfify that Myirgnamend surname of the partiCipant)...........cccocvi e

has undertaken a mobility activity in form of a VET traineeship (vocational education and training only)

The purpose of which being (please specify briefly the aims of the mobility activity)

SIGNATURE of THE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DA TE e
13
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ATTESTATION MENSUELLE DE PRESENCE EN ENTREPRI
MONTHLY CERTIFICATE OF ATTENDANCE IN THE COMPA
Troisieme Maisird Month
[, the Undersigned M{NBATER and SUM@AME)......cccoiiuiiieiiieieie e e s siiee e e s ste e e e s st e e e e e e s ssnaeeessssnaeeeessnneeaeaessnnnenes

Job Positian

cerfify that Mr, Mremend surname of the PREIME)..............cceeeeiiiiiiee e
has undertaken a mobility activity in form of a VET traineeship (vocational education and training only)

The purpose of which being (please specify briefly the aims of the mobility activity)

The mobility activity has taken place ar{daddress of the host organization and/or the location of the activity if applicable)

SIGNATURE of THE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DY 1 =2
14
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ATTESTATION MENSUELLE ENt PIREBSHRRIEE
MONTHLY CERTIFICATE OF ATTENDANCE IN THE COMPA
Quatrieme Méisurth Month

[, the Undersigned M{NBATE and SUMN@ME)......cccciiiiiiieiiieiiee e e siiee e e e ssee e e e s steeee e e e s snteeeessnteeeessnnteneeeeessnneees

o] o TN =007 11 [ ] o

Lo 1 Y F= L1 1 SRR
(name and surname of the participant)
has undertaken a nghittivity in form of a VET traineeship (vocational education and training only)

The purpose of which being (please specify briefly the aims of the mobility activity)

SIGNATURE of THE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DA TE e
15
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ATTESTATION MENSUELLE DE PRESENCE EN ENTREPRI
MONTHLY CERTIFIBATENDANCE IN THE COMPANY
Cinquiéme Mbig1 Month

I, the Undersigned M{NBATE and SUM@AME)......cccoiiiiiieiiieieee e e e siee e e s se e e e s snte e e e e e e s ssnteeeseasnaeeeessnneeeaeeesannsenes
I (o] TN o ] 1o ] o PO PP OPRPRRUPR

.................................................................. EMaIL....oo i
cerfify that Mr, Nlmame and surname of the partiCipant).............ccveiiiieiiie e

has undertaken a mobility activity in form of a VHET (vateté&stal education and training only)

The purpose of which being (please specify briefly the aims of the mobility activity)

The mobility activity has taken place at (hame and address of the host organization and/or tivityatappticaitiled acti

SIGNATURE of THE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DY AN [ TR
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ATTESTATION MENSUELLE DE PRESENCE EN ENTREPRI
MONTHLY CERTIFICATE OF ATTENDANCE IN THE COMPA
Sixiem Moisixth Month
[, the Undersigned M{NBATER and SUM@ME)......ccciiiiiiieiiieieie e e e stiee e e s ste e e e e snte e e e e e s e ssaae e e s s sssaeeeessnrneaesesannsenes

Job Positian

cerfify that Mr, kfi@me and same of the PartiCiPANL)..........cooouiiiiiie e
has undertaken a mobility activity in form of a VET traineeship (vocational eduaatlgh and training

The purpose of which being (please specify briefly the aims of the mobility activity)

The mobility activity has taken place at (hame and address of the host organization and/or the locaptinadfithe activity if ap

SIGNATURE of THE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM D AT E oo e et erer s
17
acadénie LU L n 1
~ po—— MIER VET MOBILITY
-~ Nouvelle- = T

<7 Aquitaine

T2 [Erasmus+ eceuropa.eu/erasmus-plus |

Erasmus+ e



mailto:mobilite.gustaveeiffel@gmail.com

i
|

Lycée Gustave Eiffelrvice de la Mobilité européenne
143 cours de &amMéd CS 3123B3074 BORDEARJXX

Lycée ' +33(0)556 338316 * a R
GUSTAVE -AQUITAPRE—
EIFFEL Mait mobilite.gustaveeiffel@gmail.com
ATTESTATION MENSUELLE DE PRESENCE EN ENTREPRI
MONTHLY CERTIFICATE OF ATTENDANCE IN THE COMPA
Septiéme M@iSas de prolongacl'm)eage)lseventh Month
I, the Undersigned M{NBATE and SUM@AME)......cccoiiiiiieiiieieee e e e siee e e s se e e e s snte e e e e e e s ssnteeeseasnaeeeessnneeeaeeesannsenes

Job Positian

cerfify that Mr, K@mend surname of the partiCipant)...........ccccooeieiie e
has undertaken a mobility activity in form of a VET traineeship (vocational edgratity) and trainin

The purpose of which being (please specify briefly the aims of the mobility activity)

The mobility activity has taken place at (hame and address of the host organization and/or the locaptinadfithe activity if ap

SIGNATURE of THE CONTACT PERSON FROM THE HOST ORGANISATION

STAMP OF THE FIRM DY AN [ TR
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ASSESSMENT FORM FOR WO RK/PAASENENMA
This document has to be completed by the Tutor

RECEIVING COMPANY

Company Name Address

Department of internship

PERSON IN CHARGE OF THE TRAINEE

Name Position

Phone Mait

JOB DESCRIPTION OF THE TRAINEE

Trainee JOB DESCRIPTION

Evaluation of the trainee

Linguistic skills

A good A average A poor

Abiity of integration into the company

A good A average A poor

Ponctuality and order

A good A average A poor

Adherence tatimictions

A good A average A poor

Quiality of work

A good A average A poor
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A good

A average

A poor

A good

A average

A poor

A good

A average

A poor

A good

A average

A poor

A good

A average

A poor

A good
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ASSESSMENT FORM FOR WORK/PzAGEN B NiT
This document has to be completed by the Tutor

RECEIVING COMPANY

Company Name Address

Department of internship

PERSON IN CHARGE OF THE TRAINEE

Name Position

Phone Mait

JOB DESCRIPTION OF THE TRAINEE

Trainee JOB DESCRIPTION

Evaluation of the trainee

Linguistic skills

A good A average A poor

Abiity of integration into the company

A good A average A poor

Ponctuality and order

A good A average A poor

Adherence tatimictions

A good A average A poor

Quiality of work

A good A average A poor
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ASSESSMENT FORM FOR WORK/PQrreCkdMENSle fore the end
This document has to be completed by the Tutor

RECEIVING COMPANY

Company Name Address

Department of internship

PERSON IN CHARGE OF THE TRAINEE

Name Position

Phone Mait

JOB DESCRIPTION OF THE TRAINEE

Trainee JOB DESCRIPTION

Evaluation of the trainee

Linguistic skills

A good A average A poor

Abiity of integration into the company

A good A average A poor

Ponctuality and order

A good A average A poor

Adherence tatimictions

A good A average A poor

Quiality of work

A good A average A poor
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